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Introducéao

O objetivo deste médulo é permitir que o prestador e/ou tomador de servi¢cos consiga realizar
todos os procedimentos relativos ao “ISSQN”, tais como: Emissao de nota fiscal eletronica,
apuragéao, geracao de guias, dentre outros, cumprindo suas obrigagfes principais e
acessorias.

Para acessar o sistema, utilize o endereco eletrénico: http://municipio.giss.com.br.

Caso ja tenha efetuado seu cadastro, clique nos menus abaixo para acessar o0 sistema
diretamente no menu desejado, ou se preferir, por meio do menu , disponivel no
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Caso seja seu primeiro contato com o Portal da Gissonline, e precisa realizar o seu cadastro

de usuario, no por meio do menu m disponivel no canto superior direito da tela,
siga 0 passo a passo a seguir:

Wl GissOnlne

Nova N\ — /

Praticidade, facilidade e

| S

S S h 0y S

Emitir NFS-e Consultar NFS-e Declarar servicos tomados Consultar servicos tomados Apurar ISSQN

ﬁ Consultar apuracio de E i HAM E i DAM A S Vinc\rjltarrempresa do a Cadésfrér empresa fora do
ISSQN municipio municipio

Autenticidade de Notas Fiscais Legislacdo Lista de Servicos Prestadores de Servico

Seja bem-vindo(a)
Informe o CPF, em seguida, clique em Avancar:

44 GissOnline

Seja bem-vindo(a)

'

Digite seu CPF para entrar

2
L 26 XXXXXI-79 }
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Seja bem-vindo(a)

O sistema ira apresentar a mensagem em destaque, e entdo, basta digitar novamente o CPF
do usuério, e entdo, clique em Avancar:

44 GissOnline

Seja bem-vindo(a)

o Seu CPF nao foi localizado, para seguir
com o cadastramento, digite novamente

Cancelar | Avangar

Informacbes Pessoais

Informe o seu nome completo, nome da mée, RG/RNE e data de nascimento, apds, cligue em
Proximo:

444 GissOnline
| =0

Informacdes Pessoais

O cadastro é rapido e facil, por favor, informe seus dados pessoais

26 XXXXX-79

Mome Completo
USUARIO TESTE TREINAMENTO

Nome da M3e

USUARIO TESTE TREINAMENTO

RG/RNE Data de Nascimento

123456789-0 27/12/1987

Car[e‘a’- m
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Contato
Informe o seu e-mail e confirme-o, preencha o seu nimero de celular, apds, cligue em
Proximo:

4l GissOnline

o0 O
Contato

Informe corretamente seus dados de contato

E-mail

Confirmar E-mail

- )

Informe corretamente seu e-mail e telefone celular, vamos realizar a

verificacdo de seguranca

’i‘\rﬂterior m

Importante: Codigo de verificagdo SMS
Nessa etapa vocé fara a verificagcdo do numero do seu celular.
Clique no menu em destaque para recebimento do cédigo de verificacdo via SMS:

444 GissOnline

Importante

Vamos fazer a verificacao de seguranca em duas etapas

Nessa etapa vocé fara a verificacdo do numero do seu telefone celular

1
i
(11)99 !

Anterior
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Informe o codigo de verificacdo recebido em seu celular via SMS, e clique em Proximo:

444 GissOnline

Importante

O codigo de verificac3o foi enviado por SMS para o telefone celular (11) 99

/" O cadigo de verificagdo informado estad CERTO

(11)99

4112|193

____________________________ )
Seu codigo de verificacao e 4293 b :
i
Seu codigo de verificacao e 1471 :
1“2 :
1
@ P@ Mensagem de texto @ \[,]/ i
Fl

Importante: Codigo de verificagcdo E-MAIL
Nessa etapa vocé fara a verificagcéo do seu e-mail.

144 GissOnline

Importante

Essa é a tltima etapa da verificacdo de seguranca

O cadigo foi enviado para o e-mail:

usuariotestetreinamento@gmail.com Clique aqui caso deseje alterar o

e-mail

Digite o cédigo com 4 digitos

Néo recebeu o cadigo de verificagdo?
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Informe o codigo de verificacdo recebido em seu e-mail, e clique em Proximo:

44 GissOnline

Importante

Essa é a Ultima etapa da verificacdo de seguranca

| /O cédigo de veriicagao informado esté CERTO

usuariotestetreinamento@gmail.com

4 (8] (5] 5]

Caso digite o cadigo incorretamente, o sistema apresentarda em tela e o procedimento de
recebimento do cédigo de verificagcdo, devera ser realizado novamente:

KX KX Kireina mento@gmail.com
9 5 7 8

Tentar novamente
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Senha
Nessa etapa vocé criara a senha de acesso ao sistema.
Atencao as regras de criacdo de senha, que devem ser seguidas.

4 GissOnline

[ =
Senha

E 0 momento de criar a senha para acesso a sua conta.

Digite sua senha

Confirme sua senha

A senha deve ter pelo menos uma letra maitscula

A senha deve ter pelo menos uma letra mintscula

A senha deve ter pelo menos um numero

A senha deve ter pelo menos um simbolo Ex: *1#$ % & +-/:;=2@\ |
A senha deve ter minimo 8 e maximo 70 caracteres

Ap6s finalizado o cadastro de usuario, vocé recebera em seu e-mail informacdes sobre o
procedimento realizado:

GissOnline — Cadastro realizado na plataforma Gaixa de entrada x

naoresponda@eicon.com.br <naoresponda@eicon.com.br=
para mim

Esta mensagem refere-se a realizacdo do cadastro para acesso na plataforma GissOnline:

Nome: USUARIO

E-mail: | ¥ XX W Xetreinamento@gmail.com
Identificacéo: 26 XXXXX179

Senha:

A senha disponibilizada € para realizacdo do acesso e sua troca sera solicitada, portanto, & de uso pessoal e intransferivel

Prefeitura de Desenvolvimento

*Este e-mail foi enviado automaticamente pelo sistema GissOnline. Por favor, ndo responder.

Pronto, finalizamos o Cadastro de Usuério!

Agora daremos inicio ao Vinculo do Representante Legal & Empresas.
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Deseja vincular empresa a sua conta?

Nessa etapa o Representante Legal realizara o Vinculo da Empresa que deseja obter
acesso.
Preencha o campo abaixo com CNPJ ou CNPF, e clique em Proximo:

4l GissOnline

\/ Conta criada com sucesso.

Deseja vincular empresa a sua conta?

Digite o CNPJ da empresa ou o CPF, se vocé for profissional auténomo

[ 25.072. XXXXX1-80 ]

‘ V”‘CL”BI-GEDOB m

Complete os dados da empresa
Preencha o campo de Inscricdo Municipal (sem o digito) e clique em Proximo:

4 GissOnline

Complete os dados da empresa

25.072. XXXXX1-80

Informe a inscri¢do municipal
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Confirmacao
Leia atentamente as informacdes a seguir:

Escolha e cligue em uma das opcdes de validacdo “permitidas pelo seu Municipio” para o
vinculo do CPF ao CNPJ da Empresa:

il GissOnline

| @
Confirmacao

Confirme a vinculacdo da empresa a sua conta

CNPJ/CPF: T.XXXXX78/0001-95
Inscricdo Municipal: 9000099

Escolha o métoedo de autenticacdo para confirmar o vinculo:

i GissOnline GINFES Cerlflf.lcado @
Digital

Préximo

Anterior

Nessa opcdo o contribuinte podera vincular a empresa através do usuario e
senha da Gissonline, e apds, clique em Proximo:

i GissOnline

oo
Confirmacgao

Confirme a vinculagdo da empresa a sua conta

CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95
Inscricdo Municipal: 99999999

Informe seu usuario ou senha do sistema GISSONLINE

Para o sistema GissOnline, use a inscrigo municipal como usuric e sua senha de acesso

TEXXXXX-78

“‘ Gissonline N&o lembro meu acesso

| Anterior | Préximo
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2l | Nessa opcéo o contribuinte podera vincular a empresa através do usuario e senha
da Ginfes, e ap0s, cligue em Proximo:

444 GissOnline

[ o o
Confirmacéao

Confirme a vinculagdo da empresa a sua conta

CNPJ/CPF: 12.345.678/0001-95
Inscricdo Municipal: 99999999

Informe seu usuério ou senha do sistema GINFES

Para vincular a empresa pelo sistema GINFES, use o CNP) ou CPF como usudrio & sua senha de acesso
16 XXXXX3-78

NF N&o lembro meu acesso
Anterior Proximo

LU | Nessa opcao o0 contribuinte podera vincular a empresa através do Certificado
Digital, e ap6s, clique em Préximo:

Digital

il GissOnline

o0
Confirmacao

Confirme a vinculacdo da empresa a sua conta

CNPJ/CPF: 12. XXXXX3/0001-95
Inscricdo Municipal: 9 XxXxxx9

Selecione abaixo o certificado para se vincular.

Certificado

Digital

Anterior Préximo




444 GissOnlineAjuda GUIA RAPIDO

Emall Nessa op¢éo o contribuinte podera vincular a empresa atraves do token enviado
token para o e-mail cadastrado na empresa a ser vinculada, e apos, clique em
Proximo:

444 GissOnline

o o0
Confirmacao

Confirme a vinculacdo da empresa a sua conta

CNPJ/CPF: 00.426.412/0001-98
Inscricdo Municipal: 00426412000198

O token para acessar o sistema para a vinculagéo do representante legal, foi enviada
para o e-mail: pris*******@te yyyyyip.com.br disponivel no cadastrado da
empresa.

Informe o token

Reenviar token via email

Anterior Proximo

Prontinho, vinculo realizado com sucesso!

44 GissOnline

v/

Aempresa foi
vinculada com sucesso
asua conta
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Se precisar realizar mais vinculos de empresas, clique em Cadastrar Empresa, e caso ja
tenha concluido tudo, basta clicar em Acessar Pagina Inicial, para acessar o sistema:

11 GissOnline

Empresas Vinculadas

EMPRESA TESTE TREINAMENTO 25072 6 XXXXX 120 (®) Desvincular Empresa

1
| I |
i

e o o

Prontinho, finalizamos seu Vinculo de Empresa como Representante Legal!

Caso necessite Vincular seus Contador(es) / Procurador(es) siga 0 passo a passo abaixo.
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Representante Legal deseja vincular seus Contador(es) / Procurador(es) a sua empresa?

Através do “Menu - Manutengdo Cadastral” vincule seu(s) Contador(es)/Procurador(es):

N . & Prefeitura Municipal de Santo André q .
lGissOnline X TR e @ m o
2 Operagao <

Q Servicos Prestados MANUTENCEO

Selecione uma das opc¢oes abaixo
Q Servicos Tomados
™ = - ————— - -

é‘ ke Dados Cadastrais @ Clientes e Fornecedores : @ Procurador :
(‘@ Conta Corrente L
& Obras
(ﬂ Depésito Judicial
L}C Manutengdo Cadastral :
S ontorace
Clique no botdo Adicionar:
LROCURADORES =
Nesta opgao vocé visualizar todos os procuradores cadastrados : :
| S |
Insira o CPF a ser vinculado:
AUTORIZAR PROCURADOR
—
Informe um CPF para pesquisar um Procurador
| e e e e o e
1CPF I
1 1
1 1
1 pach o ok O PE 1
1 e e e |Q
1 1
G o o S S B S N BN SN BN SN S BN SN RN SN SN N SN S S S e e ol
Selecione o perfil a ser liberado para este CPF, insira também a data inicio:
Definir Perfil de Acesso
Selecione o Perfil Data Inicio Data Fim
1 - .
I Selecione um Perfil ... & I 0
: Representante Legal :
1| contador / Procurador 1
1 1

OBS: Data fim ndo é campo obrigatério.

Importante: Apenas “1 (um)” CPF sera cadastrado como Representante Legal e “N (varios)” CPF’s
como Contador(es)/Procurador(es) por empresa.

Até o proximo Guia Rapido!



